Obec Jamnik prijme do trvalého pracovného pomeru administrativnu
pracovnicku.

Kvalifikacné predpoklady:

- UpIné stredné odborné vzdelanie ekonomického smeru,
- praca s PC (Word, Excel) a elektronicka komunikéacia (e-mail, www) pokro€ila uroven

Osobnostné predpoklady:

- preciznost, trpezlivost, spolahlivost, bezuhonnost, organizané schopnosti

Charakter prace:

- vedenie agendy bytovych domov, komunikécia s najomnikmi, priprava podkladov pre ekondmku,
kontrola platieb najomného, zverejriovanie dokumentov, priprava najomnych zmluv, fyzické preberanie
a odovzdavanie bytov, rieSenie poruch nahldsenych najomnikmi, odpisovanie spotreby energii, vody,
vystavovanie faktir, spracovavanie preddavkovych platieb, evidencia koreSpondencie, fakturécia
stoCného a evidencia zmluv, ostatné administrativne prace

Pracovny uvazok: 1/2 uvazok s vyhfadom rozsirenia na 100 %

Miesto vykonu prace: Obecny urad Jamnik, Jamnik 192, 033 01 Liptovsky Hradok

Predpokladany nastup : 03/2017, pripadne dohodou

Skusobna lehota: 3 mesiace

Pontkany plat: podla zakona ¢.553/2003 Z.z.
Kontakt: Obecny urad Jamnik, Jamnik 192, 033 01 Liptovsky Hradok,

Kontaktna osoba: Ing. Dusan Spanko, starosta, mob.: 0903 564 507

Ziadost o prijatie do zamestnania, profesijny Zivotopis, fotokdpiu dokladu o vzdelani, destné vyhlasenie
0 bezhonnosti a sthlas so spracovanim osobnych udajov podfa zakona €. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov prosim dorucit na adresu obec@jamnik.sk alebo na adresu Obecného uradu do
6.3.2017.

Vybrani uchadzaci budu pozvani na pracovny pohovor.

Uspesny uchadzad predlozi vypis z registra trestov.
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